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公募要領をチェック

STEP 1
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応募要件は？ 研究種目って？

複数の課題に
応募できる？

去年からの
変更は？

最新の公募要領でチェック！



まずは日本学術振興会又は文部科学省の公募ページから
公募要領をダウンロード
【日本学術振興会】（特別推進研究、基盤研究、若手研究、挑戦的研究）

http://www.jsps.go.jp/j-grantsinaid/03_keikaku/download.html

【文部科学省】（新学術領域研究、特別研究促進費）
http://www.mext.go.jp/a_menu/shinkou/hojyo/boshu/1394561.htm
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他にも変更点がありますので、
公募要領をよく確認しましょう。

連携研究者が
研究協力者に統合

様式の見直し（研究業績欄が応募者
の研究遂行能力及び研究環境欄へ）

研究分担者の承諾手続きが電子化
（詳細は本クイックガイドP38～）

審査時に審査委員が
researchmapと

科学研究費助成事業データベース
（KAKEN）を必要に応じて参照
（詳細は本クイックガイドP70～）

平成３１年度公募の主な変更（一部）
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学内の締切・提出方法をチェック

STEP 2



8

学内締切・提出方法は・・・

メール

マイハンダイ

でチェック！マイハンダイ
https://my.osaka-u.ac.jp/admin/kensui/kakenhi/apply-for-kakenhi/submission
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なお、学内事務チェックを希望する場合は、

締切が早くなっておりますので、ご留意ください。

11/6（火）
午前１０時

学内最終期限は

この期限までに、科研費電子申請システムに
研究計画調書をアップロード・送信します。

日本学術振興会の締切ではなく、この期限までに
研究計画調書を提出しましょう！

差し替えが必要な場合には
11/5（月）午後５時までに却下依頼フォームに

より依頼してください。（詳細P48～）
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e-Radの研究者番号を取得

STEP 3
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KAKEN

科研の応募にはe-Radの
研究者番号が必要です。

既読
10：00

Researcher

e-Radって？ 既読
9：48

部局の事務で番号を
発行しています。

既読
10：42

でもその前に応募資格の
確認が必要です。

既読
10：45

Researcher

応募資格って？

Researcher

どうしたら番号が
もらえますか？

既読
10：17

府省共通研究開発管理
システムです。

既読
9：54
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応募資格がある人・ない人

教授
准教授
講師
助教

特任教員・研究員
招へい教員・研究員
技術職員

学生
事務職員

詳しくは部局事務へ確認！
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科研費応募資格がある研究者が、
e-Radの研究者番号を取得すると、
e-RadのID・パスワードで科研費電子申請システム
にアクセスすることができるようになります！

e-RadのID・パスワードが不明な場合には、
所属の部局事務へご相談ください。
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学内の支援策をチェック

STEP 4
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科研費

学内説明会の
資料を掲載

研究推進課の

学内事務
チェック

まずは
マイハンダイで
チェック！

大阪大学では様々な支援を行っています！

科研費
相談員制度

マイハンダイ科研費関連支援
https://my.osaka-u.ac.jp/admin/kensui/kakenhi/kakensupport
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事前準備は完了しましたか？

公募要領のチェック

学内の締切・提出方法をチェック

e-Radの研究者番号を取得

学内の支援策をチェック

✔

✔

✔

✔
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添付ファイル項目の様式を
ダウンロード

STEP 5
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研究計画調書は

・Web入力項目
・添付ファイル項目
から構成されています。

Web入力項目
※電子申請システムに直接入力

審査区分
研究課題名
応募額及び研究経費の明細
研究組織に係るデータ
研究費の応募・受入等の状況 等

添付ファイル項目
※様式をダウンロードしてWord・PDFで作成し、

電子申請システムにアップロード

研究目的、研究方法
本研究の着想に至った経緯
応募者の研究遂行能力及び研究環境
人権の保護及び法令等の遵守への対応 等

Web入力項目
（前半）

審査区分、
課題名、
応募額

研究組織 等

添付ファイル項目

Web入力項目
（後半）

研究経費の明細

研究費の応募・受入
等の状況

研究計画調書
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【日本学術振興会】（特別推進研究、基盤研究、若手研究、挑戦的研究）

http://www.jsps.go.jp/j-grantsinaid/03_keikaku/download.html

【文部科学省】（新学術領域研究、特別研究促進費）
http://www.mext.go.jp/a_menu/shinkou/hojyo/boshu/1394561.htm

添付ファイル項目様式は以下の
ホームページからダウンロード

または、科研費電子申請システムから
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科研費電子申請システムの場合
電子申請システムにログイン
http://www-shinsei.jsps.go.jp/kaken/index.html

ID・パスワードは
e-Radと同じです
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応募する種目を選択
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ここからダウンロード
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去年の様式を
使ってもいい？

３１年度の様式は前年度
公募から変更されています。

必ず最新の様式を使用して
ください！
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添付ファイル項目を作成

STEP 6
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作成要領と、各欄の注意書きに
従って作成します。

3MＢ以上の容量のファイルは添付不可！
※新学術領域研究の領域計画書は６ＭＢを超えるファイルは添付不可
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ページを増やそう

この欄やこのページはい
らないから削除しよう

注意書きも
削除しよう

余白設定を小さくしよう
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ページを増やそう

この欄やこのページはい
らないから削除しよう

注意書きも
削除しよう

余白設定を小さくしよう

原則すべて不可！
※一部種目ではページ追加可
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気を付けていますか？

フォントの種類
と大きさ

写真や図表

読みやすく

審査は白黒印刷
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審査区分をよく確認しましょう！

研究種目 応募区分 審査区分 審査方式

基盤S 大区分 総合審査（書面審査及び合議審査）
※審査意見書の活用、ヒアリング審査の実施

基盤A 一般 中区分 総合審査（書面審査及び合議審査）

基盤B 一般 小区分 ２段階書面審査

特設分野研究 総合審査（書面審査及び合議審査）

基盤C 一般 小区分 ２段階書面審査

特設分野研究 総合審査（書面審査及び合議審査）

若手 小区分 ２段階書面審査
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あなたの専門分野とは
違う分野の人が審査することが
あります！

読む人のことを考えて、
わかりやすい計画調書を
作りましょう！

審査区分例

専門用語を多用していたり、
専門外の方には伝わりにくい
文章になっていませんか？
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計画調書（添付ファイル項目）が
完成したら・・・

続いて
科研費電子申請システム
の入力です！

締切間際はアクセスが多く、
接続しづらい状況になります。

余裕をもって入力を始めま
しょう！
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科研費電子申請システムの
入力と書類提出

STEP 7



33

科研費電子申請システムにログイン
http://www-shinsei.jsps.go.jp/kaken/index.html
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応募する種目を選択
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「応募情報入力」をクリック
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Web入力は「応募情報入力」の
各メニューから進んで入力します。
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応募情報入力（研究課題情報）に
必要事項を入力

審査区分など、誤入力に注意

こまめに一時保存
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研究組織情報に必要事項を入力

分担者を依頼する際には、
分担者本人の承諾と、
分担者の所属研究機関の承諾の
両方が必要です。（詳細は次ページ）

分担者・所属研究機関の手続きが
完了していない場合、

研究代表者は研究計画調書を研究
機関に提出（送信）できません。
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研究分担者の手続きの流れは
以下のとおりです。

研究代表者

電子申請システムの
研究組織情報で、

研究分担者になることを
依頼

研究分担者

電子申請システムの
【応募者向けメニュー】→
【研究分担者の承諾を行う】→
【承諾状況欄の登録ボタン】から、
承諾・不承諾の処理を行う

研究分担者の所属研究機関
（学内分担者は分担者の所属部局）

電子申請システムで、分担者の
承諾・不承諾の処理を行う

手続きをスムーズに進めるため、
電子申請システム上だけでなく、
先に口頭やメール等でも、研究分担者に研究への参画と
システム上の承諾を依頼しましょう。

また、研究分担者の所属研究機関の承諾までの手続きは、
１０月２４日（事務チェック利用者は１０月１９日）を目安に
完了するようにしましょう。
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研究経費を入力

金額は千円単位です！
必要事項を入力したら、「再計算」を
クリックします。
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研究費の応募・受入等の状況を入力

誤入力に注意しましょう。
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添付ファイル項目を選択

「参照」をクリックして、

作成した添付ファイル項目を
選択

「登録」をクリックして次へ進み
ます。
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計画調書を確認し、提出します

「応募情報又は
研究計画調書の確認」で
結合ファイルを確認

「確認完了・提出」をクリック
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「OK」をクリック

「OK」を押した後でも、
11/5（月）午後５時までであれば、
差替え（却下）の依頼ができます。
※詳細はP48以降で説明

これで提出完了！
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学内事務チェック
（希望者のみ）

STEP 8
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希望者に対しては、
学内事務チェックを行って
います。
※研究内容についてはチェック非対応

希望者は
１０月１９日（金）午後５時までに
マイハンダイに登録

１０月２２日（月）午前１０時までに
科研費電子申請システムに
計画調書をアップロード
※ヒアリングがある課題（新学術領域研究の領域計画書、基盤研究（S）、
特別推進研究）については、１０月２６日（金）午後３時がアップロードの期限です。
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マイハンダイの登録方法

マイハンダイのログインIDが
ない場合は、部局事務へ
連絡

https://my.osaka-u.ac.jp/kakenhi

必要項目を入力し、
「確認」ボタンをクリック

チェック終了後１０月２６日（金）までに
修正の有無をお知らせします！
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STEP 9

研究計画調書を
差し替えしたい場合
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ただし、やむを得ず差し替える必要がある場合は、
11月5日（月）午後５時までは
「却下依頼フォーム」の登録により、
差し替えの希望を受け付けます。

なお、再提出は11月6日（火）午前10時までに
してください。

できるだけ修正がないよう、
完成版を提出してください。

次に説明する方法で、
「却下依頼」を研究推進課にしてください。



50

「却下依頼」の方法
「マイハンダイ」の下記URLの受付フォームより依頼してください。
https://my.osaka-u.ac.jp/admin/kensui/kakenhi/apply-for-kakenhi/submission/kakenreject

マイハンダイのログインIDが
ない場合は、研究推進課に
電話又はメールで
ご連絡ください。
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登録後すぐには却下されません。
却下予定時刻を返信メールで
お知らせします。
その時刻を過ぎてから修正してください。
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却下予定時刻以降に科研費電子申請システムにログイン

「調書を修正する」を
クリック
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修正したい課題の
「応募状況」欄の「修正」を
クリックすると、修正できます。
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修正後は、計画調書の
「確認完了・提出」を忘れないように！
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学振への提出を確認

FINAL STEP
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11月6日（火）午後以降、
機関から日本学術振興会に
研究計画調書を一斉送信します。

各応募者においては、
11月7日（水）正午から午後２時の間に、
以下の確認を行ってください。
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「処理状況」の確認
正午～14時に科研費電子申請システムにログイン

「調書を修正する」を
クリック
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応募した課題の「応募状況」欄が
「学振受付中」
または
「学振受理」になっているかを
確認

なっていない場合は、すぐに研究推進課に連絡を！
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科研費への応募は以上で完了です！

採否については、４月以降順次
部局を通してご連絡いたします！
※研究推進課から個別に採否の連絡は
いたしません。
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TIPS 1

重複制限の確認方法
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複数の研究種目に応募する場合や、
すでに受給中の課題があり、更に新規課題に応募する場合には、
公募要領で重複制限の確認をしましょう。

特別推進研究等の場合、研究分担者にも重複制限が適用されることが
ありますので、確認が必要です。

科研費には、「重複制限ルール」が設定されています。

たとえば

基盤研究（S）新規

基盤研究（A）一般 新規
双方同時に応募できますが、
双方が採択された場合には、
基盤研究（A）一般は廃止します。

次ページから、具体的な重複制限の考え方を
基盤研究（A）一般を例に見てみましょう。
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平成３１年度公募要領から抜粋

【乙欄】
甲欄に加えて応募する相手種目

この行を
チェック

【甲欄】
新規応募を考えている、

又は
翌年度以降も継続する種目

マーク 詳細 相手種目

□
同時に応募できるが、２つとも採択となった場合は基盤Aを廃止、
相手種目（乙欄）を実施。

特別推進研究、基盤研究（S）

－ 同一の研究種目（応募区分）のため、乙欄には応募できない。 基盤研究（A）一般

× 乙欄には応募できない。 基盤研究（B）一般、基盤研究（C）一般、若手研究

空欄

同時に応募し、２つとも採択となった場合は、
基盤Aも相手種目も同時に実施できる。

基盤研究（B）特設分野研究、
基盤研究（C）特設分野研究、
新学術領域研究、挑戦的研究（開拓・萌芽）
国際共同研究強化（B）

例１）基盤研究（A）一般の新規課題に応募する場合 ①相手種目が一つの場合
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平成３１年度公募要領から抜粋

例2）基盤研究（A）一般の新規課題に応募する場合 ②３種目以上の場合（基盤研究（S）＋１種目）

確認する行：
基盤研究（S）新規代表者と
基盤研究（A）一般新規代表者

３種目目以上の応募について：列を確認する
例えば特別推進研究・・・マークは両方とも「□」
基盤研究（S）と基盤研究（A）・・・マークは「□」
→３種目同時に応募できるが、特別推進研究を優先して実施（他の２種目は採択
されていても廃止）

応募制限（応募時）に関するマーク「－」「×」「▲」「★」
受給制限（採択時）に関するマーク「■」「□」
空欄は応募・受給ともに制限なし



特別推進研究 採択

採択

基盤(A)

特推

4月上旬：基盤研究(A) の交付内定通知

特別推進研究 不採択

基盤(A) 基盤(A)

以降、基盤研究(S)の採択はされない
特別推進研究を実施

基盤研究(S) 不採択

基盤(A)

廃止

基盤研究(S) 採択

基盤(A) 基盤(S)
廃止

基盤研究(S)を実施基盤研究(A)を実施

6月下旬：基盤研究(S)の交付内定通知

4月下旬：特別推進研究の交付内定通知

例えば、特別推進研究・基盤研究（S）・基盤研究（A）の３種目に応募する場合
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重複制限により廃止しなければならない課題がある場合は、優先される新規課題の交付内定
日をもって、廃止課題の研究費の使用ができなくなりますので、その点に注意して応募してくだ
さい。

特に、廃止（予定）課題に研究分担者がいる場合や、廃止（予定）課題で人件費を支出する場
合は、注意してください。

たとえば基盤研究（A）と基盤研究（S）に応募した場合・・・

基盤A

基盤S

基盤A

4/1基盤A内定→
研究開始

6/30基盤S内定→
研究開始

6/30以降の納品・
役務・出張は支出不可

※日にちは一例
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新学術領域研究に応募する場合は、

・研究領域は同一の領域か、異なる領域か
・総括班か、計画班か、公募研究か

などによって、受給・応募の可否が異なりますので、
公募要領（文部科学省分）の重複制限一覧表をよく確認しましょう。

また、
特別推進研究の研究代表者や、
新学術領域研究の計画研究の研究分担者などが
他の課題の研究分担者となる場合の重複制限もありますので、
しっかり確認をしておきましょう。
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（１）研究期間延長課題と重複制限

基金の継続課題を持っており、最終年度に研究期間の延長（産前産後の休暇又は育児休業
の取得に伴う場合を除く）を行った場合、その延長課題と新規応募課題の間では、重複制限
は適用されません。

２８年度 ２９年度 ３０年度 ３１年度
継続課題
基盤C一般

３１年度以降～新規課題
基盤C一般

当初は、平成３０年度までの課題につ

いて、３１年度まで研究期間の延長申

請をした場合、その継続課題と新規応

募課題は、重複制限が適用されず、同

時に実施することができます。
研究期間を延長
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（２）研究期間最終年度前年度応募

◎特別推進研究、基盤研究（特設分野研究除く）のうち研究期間が４年以上のもの、
◎若手研究のうち研究期間が３年以上のもの

のうち、平成３１年度が最終年度にあたる研究課題については、
当該研究課題を踏まえて研究計画を再構築することを希望する場合には、
「研究計画最終年度前年度応募」として、新規課題に応募することができます。

２８年度 ２９年度 ３０年度 ３１年度

３１年度以降～

継続課題
基盤C

新規課題
基盤C

◎新規課題が採択された場合
継続課題→３１年度分を全額返還
新規課題→実施

◎新規課題が不採択の場合
継続課題→実施

※どちらの場合も、継続課題の当初の最終年度を過ぎた
６月末までに継続課題の研究成果報告書を提出
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新規課題継続課題

4/1継続基盤A内定→
研究開始

6/30新規基盤S内定

※日にちは一例

新規課題

新規課題が採択されたら、
継続課題→３１年度分は全額返還

※当初の最終年度の後の６月末までに
研究成果報告書を提出

新規課題→６月採択でも研究開始日は４月１日

新規課題には、継続課題に必要な経費
（研究分担者分含む）をすべて含めること！

研究期間最終年度前年度応募の注意

新規課題が採択された場合は、当該年度の継続課題の研究費は全額返還します。
そのため、新規課題には、継続課題に必要な経費を含めて応募書類を作成します。

特に、継続課題で人件費を支出する予定がある場合や、研究分担者がいる場合は、
新規課題が採択されたときには、全額返還しなければならないことを念頭に、
新規課題の応募前に調整をしておいてください。
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TIPS 2

審査時の
researchmap参照
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平成３１年度公募から、

研究計画調書の「研究業績」欄が「応募者の研究遂行能力及
び研究業績」欄に様式が変更され、
審査において、researchmap及び科学研究費助成事業データ
ベース（KAKEN）の掲載情報が、必要に応じて参照されます。
【researchmap】
https://researchmap.jp/

researchmapに情報を掲載する際には、
研究者番号で検索ができるように
研究者番号を登録しましょう。
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本学においては、「教員基礎データ」とresearchmapを連携することに
より、researchmapに情報を提供することができます。

詳細は「教員基礎データシステム使用マニュアル」を参照してください。
※マイハンダイにログイン→「大阪大学Webサービスリンク集」の

「教員基礎データ収集システム（教員・代行）（または、教員基礎データ収集システム（教
員・代行） （専用アカウント））」からマニュアルを参照できます。
※「教員基礎データシステム」の操作方法が不明な場合は、
経営企画オフィスにご相談ください。
＜経営企画オフィス問い合わせ先＞
TEL：（内線）吹田6128 E-mail：dma-office@dma.jim.osaka-u.ac.jp

※researchmapに提供できる業績は、「論文」と「著書」です。

mailto:dma-office@dma.jim.osaka-u.ac.jp
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researchmapにログインできません。

登録時のメールアドレスがわかっている場合には、
ログイン画面の「パスワード再発行」から
メールアドレスを入力すると、パスワードの発行メールが
届きます。

ID、パスワード、メールアドレス等の情報が不明の場合には、
研究者本人が「お問い合わせフォーム」より直接JSTサービス
支援センターにお問い合わせください。（本人確認が必要）

【お問い合わせフォーム】
https://researchmap.jp/public/inquiry/
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TIPS 3

科研費電子申請システムの
留意事項
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電子申請システムにログインできません。

ID・パスワードが
わからない場合

ID・パスワードは
合っているが、

ログインできない場合

部局事務へ連絡しましょう。
新規登録の場合は新規登録の依頼を、
すでに登録がある場合でID・パスワードが
不明な場合には、ログイン情報のリセットを
依頼します。
部局事務での処理が完了すると、メールでID・パス
ワードが発行されます。

・推奨環境で作業していますか？（以下URLから確認）
http://www-shinsei.jsps.go.jp/kaken/usage/usage1.html

・複数タブ、複数ウィンドウで作業していませんか？
・HTTPS(SSL通信)によりインターネット接続ができます
か？
・Cookieが有効になっていますか？
・e-Radに科研費応募資格ありで登録されています
か？

上記を確認の上、解決しない場合には部局事務へご
相談ください。

http://www-shinsei.jsps.go.jp/kaken/usage/usage1.html
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締切間際は、アクセスが集中するため、
科研費電子申請システムにログインできない、
次の画面に進むことができないなどの
トラブルが発生しやすくなります。

スケジュールに余裕をもって、
電子申請システムを利用しましょう。
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若手研究に応募する場合の留意事項は
ありますか？

【若手研究の応募要件】
（1） 平成３１年４月１日現在で博士の学位取得後８年未満の者（平成２３年４月２日～応募時までに
博士の学位を取得した者）

（2） 応募時に博士の学位を取得しておらず、平成３１年４月１日までに博士の学位を取得する予定
の者であり、かつ、平成３１年４月１日現在で４０歳以上の者

（3） 平成３１年４月１日現在で博士の学位取得後に取得した育児休業等（産前・産後の休暇、育児
休業）の期間を考慮（※）すると、博士の学位取得後８年未満となる者
（※）取得期間の和を年度単位に繰り上げて、博士取得後の年数から除く
（例：６ヶ月の育児休業を３回取得している場合、２年度分（１年６ヶ月→２年度））

（4） ＜平成３０年度公募から３年程度の経過措置＞応募時に博士の学位を未取得であり、かつ、平
成３１年４月１日現在で３９歳以下の者

（１）、（３）にあたる方は、e-Radに博士の学位取得日がe-Radに
登録されている必要があります。
部局事務で登録をしていますので、該当する研究者は部局事務に
ご相談ください。
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研究経費の金額にエラーが発生します。

金額は「千円単位」になっていますか？

明細を入力した後、「再計算」ボタンを
クリックしてみましたか？

上記をご確認のうえ、解決しなければ
研究推進課までご相談ください。
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WordからPDFに変換するときに
エラーが発生します。

余白の設定を変更したり、
ページの増減をしたりしていませんか？

特殊な文字（üやçや아等）やフォントを使用していませんか？
JIS第１水準及び第2水準以外の文字コードや特殊フォントは
使用することができません。

Web入力項目に不要なスペースや改行がありませんか？

Wordファイルではなく、あらかじめソフトウェア等で
PDFに変換したファイルをアップロードすることもできます。
上記をご確認のうえ、解決しない場合は
研究推進課にご相談ください。
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特別推進研究については、
添付ファイル項目のファイル名称が
決められていますので、ご確認をお願いします。

添付ファイル項目様式 ファイル名称

S-1（１） ファイル名は必ず「en」で始める
（※大文字も可）

S-1（２） ファイル名は必ず「jpa」で始める
（※大文字も可）

S-1（３） ファイル名は必ず「jpb」で始める
（※大文字も可）

特別推進研究のファイル名称
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参考URL・連絡先一覧

独立行政法人日本学術振興会 公募要領
https://www.jsps.go.jp/j-grantsinaid/03_keikaku/download.html

文部科学省 公募要領
http://www.mext.go.jp/a_menu/shinkou/hojyo/boshu/1394561.htm

科研費電子申請システム
http://www-shinsei.jsps.go.jp/kaken/index.html

科研費電子申請システム操作手引き（応募者用）
http://www-shinsei.jsps.go.jp/kaken/topkakenhi/download-ka.html#tebiki

researchmap
https://researchmap.jp/

大阪大学マイハンダイ科研費応募関連ページ
https://my.osaka-u.ac.jp/admin/kensui/kakenhi/apply-for-kakenhi/submission

【連絡先】
研究推進部研究推進課学術研究推進係
TEL：06-6879-7033（内線：吹田7033又は3144）
E-Mail：kensui-kensui-gakuzyutu@office.osaka-u.ac.jp
※月曜～金曜の午前８時３０分～午後５時１５分（正午～午後１時は除く）

e-Rad・科研費電子申請システムのID・パスワード発行、マイハンダイのID・パスワード発行、
及び研究分担者の承諾手続きについては、各部局事務部へご相談ください。

https://www.jsps.go.jp/j-grantsinaid/03_keikaku/download.html
http://www.mext.go.jp/a_menu/shinkou/hojyo/boshu/1394561.htm
http://www-shinsei.jsps.go.jp/kaken/index.html
http://www-shinsei.jsps.go.jp/kaken/topkakenhi/download-ka.html#tebiki
https://researchmap.jp/
https://my.osaka-u.ac.jp/admin/kensui/kakenhi/apply-for-kakenhi/submission
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10/19 午後５時
マイハンダイ登録期限

10/22 午前１０時
基盤A・B・C、若手、
挑戦（開拓・萌芽）
新学術（公募）
研究計画調書アップロード期限

10/26 午後３時
特別推進、基盤S
新学術（領域計画書）
研究計画調書アップロード期限

10/19 事務チェック利用者の
研究分担者承諾手続き完了

10/24 事務チェック利用者以外の
研究分担者承諾手続き完了

全体スケジュール表

11/5 午後５時
却下（差し替え）依頼最終期限

11/6 午前１０時
学内最終期限

11/7 正午～午後２時
処理状況を確認

応 募 事務チェック 研究分担者承諾手続き


